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INTRODUCCION

SOTWEB es un Sistema de Gestion Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO,
una herramienta de Administracion, Gestién y Seguimiento de Capacitaciones, como asi
también para gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas
capacitaciones.

Es un sistema confiable, seguro y oportuno, que ponemos a su disposicién con diversas
funcionalidades, que le permitiran maximizar el uso del tiempo en este mundo tan dindmico
y competitivo.

El presente manual le proporcionard los conocimientos necesarios para utilizar esta
herramienta a través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.
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¢COMO INGRESAR A SOTWEB?

¥ Estimado Usuario, para ingresar al sistema deberd ingresar al sitio web del OTIC DEL

COMERCIO www.oticdelcomercio.cl. Puede ser de cualquier explorador, sin

embargo, recomendamos utilizar Internet Explorer.
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DESTACADOS o | o \ \ P Seminarios y Actividades

LA EMPRESA FAMILIAR:
1 1 NECESIDAD DE UN
JUN ENFOQUE

Solicita 40
MASSU'Y GONZALEZ SE UNEN A CAMPANA POR EL COMERCIO FORMAL una reunién {OF wpvme cumpie
con el OTIC —

La Camara Nacional de Comercio, Servicios y Turismo'y el Observatorio de Comercio Ilicito
lanzaron una campana en plataformas digitales Y redes sociales que busca visibilizar como

VERMAS n

¥ Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.
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Haga Click en

Ingresar

VISTA DEL MENU PRINCIPAL:

¥ Debe tipear su usuario y contrasefia (facilitada por el OTIC DEL COMERCIO)

‘
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El usuario es el RUT de la

‘ . v OTEC, sin el codigo verificador

Usuario: [12345678 ]
Clave: |oooooooo 0|
Ao Op: 2019 v Clave de acceso SOTWEB

4 Sistema SOTWEB Desarrollo |||
]

Oﬁ,!_sm{':,wsstema SOTWEB Desarrollo
wiw

Operaciones » Proveedores ~ Empresas
1 2

Bienvenido

g

= @
N o

Caracteristicas del Panel Principal:

Moddulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.

Botdn para cambiar contraseiia.

ukhwnN R
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INGRESAR A LICITACION

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcion de menu Operaciones y luego
seleccione el médulo Licitaciones.

47 Sistema SOTWEB Desarrollo L B

b
o#c,ﬂmﬁ,meistema SOTWERB Desarrollo “
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Operaciones » Proveedores » EMpresas
Capacitacion p
Documentos p

[ |7

o 2018 8

N Ahora podra visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que aca solo
observard las licitaciones asociadas a su OTEC.

¥ Debe seleccionar la licitacidn a la que desea aplicar.

VISTA DEL LISTADO DE LICITACIONES

A
ot(,!ﬁﬁ,meistema SOTWEB Desarrollo

i
Operaciones  Proveedores. o Empresas wms @
Listado de Licitaciones ‘ [ ‘
Opciones Codigo ipci Fecha Namado 3 citacion Techa Estimada de inicio “Afc Operacién Estace
A & T e SR VAsorA = A AT et A ] a0t a0t bore =
QR 3 1 Liamado Beoas Laborles de Capaciacin sfo 2013 2110512018 [24l08:2018 l201a Ingresads
qQ a |2° Lismado Besas Laborales de Gapacitacién affo 2018 181172018 1511172018 leo1e Ingresads

Y o

W Para ver los detalles de la licitacion, haga clic en la opcidn Consultar Licitacion

Y
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VISTA DE LA CONSULTA DE LICITACION.

Consulta de Licitaciones

Datos Licitacion

Coadigo 4 Ano Operacion 2019

Fecha llamado a licitacién  05/08/2013 Fecha Estimada de Inicio 05/08/201%
Estado Ingresada Fecha Fin 13/08/201%
Hora Fin 14:00 Rango Tolerancia 1
Descripcion 19 Llamado Licitacidén Becas Leborales 2013 Monto de Ventas % 23,533
Parametros |
Puntaje Maximo 7 Usa Criterio de Pago MNO

Puntaje Aceptacion Minime 1 Criterio de pago: Valor Hora Sence SI |

Items de la Licitacion |
Descripcion Observaciones Porc j

|Evaluaci:’:n Econdmica | |Item A Evaluacidn Emnl |5

|Eva|uacif:n Técnica | |Ilem A Evaluacicn Técnl |55

|Eva|uacif:n Experiencia | |Ilem A Evaluacion Expel |2[l

|Evaluaci:’:n Cnrnpnrtaml |Item A Evaluacidn Cnml |ZD

Criterio de Pago

Porcentaje Asistencia Valor
[100 || [1o0 |
[75 || [100 |

N Para visualizar el plan de becas, haga clic en la opcion Consultar Plan de Becas

e

.Sistema SOTWEB Desarrollo

&
ot

‘Operaciones - Proveedores.  Empresas 2018 8.
Listado de Licitaciones ‘ BE ‘
Opeienes Cdise ipe Fosta Ramads 2 eitosien Focha Ectieda de tnicis pry— =
4R 2 1+ Liarmado BEGAS LABORALES 2017 A EJECUTAR 2018 aou0s2017 0082017 l2ote [—
AR a 1° Lismado Besas Laborales de Gapacitacién aft 2018 — — leots ingresaia
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PLAN DE BECAS — LISTADO DE SOLICITUDES DE CAPACITACION.

47 Sisterna SOTWEB Desarrollo ||

N
og‘ml_,wﬁwmsmtema SOTWEB Desarrolio
-

‘Operaciones - Proveedores - Empresas -

Listado de Solicitudes de Capacitacion asociadas a la Licitacion: 2
Ejec. OTIC: Cod. SENCE: Nom. Curso: Estado: Todos v
Desde; [ [ Jmsecoms [ Jwurores [ ]

- i Total - Fecha
N . Cédigo del | Comuna flocalidad de [ . | N° . Fecha Inicio . RUT RUT | Nombre
o Nombre del Curso /Oficio = locs Regién| Horas | Modalidad | Area Curso | o0 1P| Término Nombre OTEC I Estado|
icitud Curse == curso mad Estimado | OTEC e
[ Grupao |Mimenacin, =5
By |61 [COCINAINSTITUCIONAL 0000004619 (QUINTA NORMAL 13 |15 [150 fupale  |gastronomia y 26042018 [11/062018  [76183939-K|OTEC_100002580)99099999-9 Cerrado
Prosencal (825100 SOCIALES
PANADERIA Y PASTELERIA PARA i 1 Grupal o on, . BECAS
= A ] 1242_ASIS_TEC VIFA DEL MAR 5 |0 4 hota  |pestonomiay jotiot2018  |osioi2018  |76138562-3 |OTEG_100003311|99099999-9 BECAS | cerrado
By |st6 PANADERIA Y PASTELERIA PARA 1485 ASIS TEC |VIFiADEL MAR 5 20 |a 1orpao (00 01012018 |osi012018  (76138562-3|OTEC_ 100003311]09009999-0 (SECAS | carad:
[EMPRENDEDORES > ASIS_] Presencial  |gETROMIaY 3 —! SOCIALES e
‘GESTION DE COOPERATIVAS, ASOCIACIONES 1 rpale BecAs
By |sos GREMIALES Y OTRAS ENTIDADES DE LA 1450_ASIS_TEC |PETORCA 5 |3 pompale  |administracion  jon0w2018  [3u0v2018  [77232750-1(OTEG_ 77232750 (999999999 [Socun ro  |Cemado
ECONOMIA SOCIAL

RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

¥ Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Cédigo de Curso (ID curso
— deberd adicionar ceros para completar un cddigo de 10 digitos) al cual aplicara,
haciendo clic en el icono Consultar propuesta %

47 Sisterna SOTWEB Desarrollo ||

,
O*W!Wﬁ,,um,,Sistema SOTWEB Desarrollo
-

‘Operaciones  Provesdores  Empresas
Listado de de C: itacio a la Lici 2

Ejec. OTIC: Cod. SENCE: Nom. Curso: Estado: Todos v

Desde: [ Hasta: [ "] msocome: [ ] rurome [ |

RUTEmpresa: | | R.Soc. Empresai | | Nro.Solicitud: [ |

- X Total ] Fecha
N . Codigo det || Comuna flocalidad de [ | N0 . Fecha Inicio . RUT RUT | Nombre
oo Nombre del Curso [0ficio = floes Region| Horas | Modalidad | Areacurso |"°0 S| Termino Nombre OTEC Estado|
ettud Curso efecuciin curso mado | estimage | °TEC |
1 Grupal o BECAS
By pret  |cociNAINSTITUCIONAL 0000004519 |QUINTA NORMAL 13 |15 50 hosnda  eston 26042018 |11062018 76183939-k|OTEC_ S s [cemado
5} 17 PANADERIA Y PASTELERIA PARA 1242_ASIS_TEC |1iA DEL MAR 5 |0 oo (FTE0, 01012018 |05/012018  |76138562-3|OTEC_100003311]08098099-9 (SECAS _ |cerrado
EMPRENDEDORES SIS Presencial  |JehOOMIaY — SOCIALES
[PANADERIA Y PASTELERIA PARA q 1 Grupalo  [Aimeniacitn, BECAS
) 16 o] 1485_ASIS TEC |/INADEL MAR 5 o | Prasencial  [oastronemiay 0012018 (05012018 (76138562-3OTEC_100003311/09999999-9 |SoCHS e |Cemado
'GESTION DE COOPERATIVAS, ASOCIACIONE Pp— Becas
B 3 \GREMIALES Y OTRAS ENTIDADES DE LA 1450_ASIS_TEC |PETORCA 5 n pompale  |adminstacien (01012018 (302018 [77232750-1|OTEG 77232750 (999999999 (SEcrs o [Gerado
[ECONOMIA SOCIAL
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VISTA DE CREACION DE PROPUESTA.

Datos Propuesta
Costos TOTALES

5 -

bsidio Utiles y Herr

1 - Valor Capacitacién{VvC)

2 - Subsidio Movilizacion{SUB-FL)
3 - Subsidio Colacién(SUB-FL)

4 - Asistencia Técnica

SUBH)

6 - Subsidio de Licencia

8 - Subsidio Practica Laboral(

7 - Subsidio Practica Laboral(FPL)

i6n)

9 - Subsidio Practica Laboral{Colacién)
10 - Subsidio Manutencién{SUBM)

11 - Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI)

Valor Total del Curso (VTC)

Costos INDIVIDUALES

[ o
I
[ o
I
I
I o
I o
Subsidio Practica Laboral (FPL) por Participante I &
Valor Subsidio Prictica Laboral Movilizacién por Participante | |[%)
[ o
[ o
I o

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Alumno Competencia Transversal (VHA-CT)
Subsidio Movilizacién por Participante

Subsidio Colacién por Participante

Valor Asistencia Técnica por Participante

Utiles y Herr por Participante

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante

Valor Subsidio Practica Laboral Colacién por Participante
Subsidio Manutencién por Participante

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

Nombre curso
Tipo curso
Modalidad curso
Fecha inicio
Capacidad
Observaciones

Comuna

Datos Solicitud Becas

Coédigo Capacitacién 2761

COCIMA INSTITUCIOMAL
4 Becas

1 Grupal o Presencial
26/04/2018

15

QUINTA NORMAL

Codigo SENCE
Cliente

Centro de Costos
Fecha fin

Horas

Modalidad becas

Region

0000004519

BECAS SOCIALES

Alimentacidn, gastronemia y turismo

11/06/2018

150

Fase Lectiva Oficio para trabajo Dependiente

REGIOM METROPOLITANA
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Datos Propuesta
Costos TOTALES

Asistencia Técnica I
I o
Subsidio Practica Laboral(FEL) e
Subsidio Practica Laboral(Movilizacién) [ |7
I o
I
A

Valor Capacitacién(VC)

Subsidio Practica Laboral({Colacién)
Subsidio Movilizacion(SUB)
Subsidio Colacion(SUB)

Subsidio Manutencion{SUBM)

Costos INDIVIDUALES

—
e —
S—
—
—
—

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Vvalor Hora Al [of ia Tr

Subsidio Movilizacion por Participante
Subsidio Colacion por Participante

Subsidio Manutencion por Participante

bsidio Utiles y Her por Participante

I
[
L =
I o

Valor Total del Curso (VTC) .

Costos Totales

Subsidio Cuidado Infantil por Participante I:l(")
[

I

bdifio Utiles y Herr s(SUBH)
Subsidio Practica Laboral por Participante
Subsidio Cuidado Infantil{SUBCI)

Valor idio Licencia

por participante
Subsidie de Licencia F

A

Datos Solicitud Becas

Costos por Participante

Cédigo Capacitaciéon 4510

Nombre curso GESTION DE EMPRENDIMIENTOS Codigo SENCE 0000013665

Tipo curso 4 Becas Cliente BECAS SOCIALES

Modalidad curso 1 Grupal o Presencial Centro de Costos Educacidn y capacitacién

Fecha inicio 01/07/2018 Fecha fin 31/12/2018

Capacidad 15 Horas 100

Observaciones Modalidad becas Fase Lectiva Oficio para Trabajo Independiente
Comuna DIEGO DE ALMAGRO Region REGION DE ATACAMA

N EIOTEC deberd ingresar solo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso
al cual postula, los montos deben ser ingresados sin separadores de decimales.

Luego haga clic en el botén

COSTOS TOTALES:

N Asistencia Técnica
Corresponde al valor que se cancela al OTEC por la realizacion de la asistencia técnica a los
alumnos del curso si es que considera esta fase
Formula = $20.000 X N° total de alumnos, cuando corresponda.

N Valor de Capacitacion (VC):
Corresponde a los costos en que incurre el OTEC para la ejecucion de la fase lectiva del

curso, incluido el componente técnico y transversal. Incluye los costos directos e indirectos
de la capacitacion y el margen definido por el OTEC.
Sin formula, valor que determina OTEC (No incluye los subsidios).
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¥ Subsidio Practica Laboral (FEL):
Corresponde al valor que se cancela al OTEC por la realizacion de la practica laboral de los

alumnos de cursos si es que consideran esta fase
Formula = $60.000 X N° total de alumnos, cuando corresponda.

¥ Subsidio Practica Laboral (Movilizacion)
Corresponde al monto total definido por concepto de movilizaciéon por alumno por dia
asistido a la Fase Practica Laboral.
Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Experiencia Laboral x N° Total Alumnos, cuando
corresponda.

¥ Subsidio Practica Laboral (Colacion)
Corresponde al monto total definido por concepto de colacién por alumno por dia asistido
a la Fase Practica Laboral.
Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Experiencia Laboral x N° Total Alumnos, cuando
corresponda.

N Subsidio Movilizacién (SUB):
Corresponde al monto total definido por concepto de movilizacién por alumno por dia
asistido a la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Alumnos

¥ Subsidio Colacion (SUB):
Corresponde al monto total definido por concepto de colacién por alumno por dia asistido
a la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Alumnos

N Subsidio Manutencion (SUBM): Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Utiles Y Herramientas (SUBH):
Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas

en los cursos de modalidad independiente. El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas
por alumno estara indicado en la planilla de licitacion publicada por el OTIC del Comercio,
disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de herramientas X nimero total de alumnos, cuando corresponda.

N Subsidio Cuidado Infantil (SUBCI): Ingrese cero (0).
N Subsidio de Licencia Habilitante.

* PALACIO BRUMA
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Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencién de la certificacion o
licencia habilitante. El valor de la certificacion o licencia habilitante por alumno estara
indicado en la planilla de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en
nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de la licencia habilitante x numero total de alumnos, cuando

corresponda.

COSTOS INDIVIDUALES(por participante):

¥ Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)
Corresponde al Valor Capacitacion dividido por el nUmero de alumnos y el nimero de horas
de la fase lectiva (contempla horas oficio y horas componentes transversales del curso)
Formula = VC/ N° horas Fase Lectiva/ N° cupo

¥ Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT): Ingrese cero (0).

N Subsidio Movilizacién por Participante:
Corresponde al monto definido por concepto de movilizacidon para cada participante en

relacion con los dias de la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X nimero de dias clases

¥ Subsidio Colacién Por Participante:
Corresponde al monto definido por concepto de colacién para cada participante en relacion

con los dias de la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X nimero de dias clases

¥ Subsidio Manutencion por Participante: Ingrese cero (0).

¥ Subsidio Utiles y Herramientas por Participante:
El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas por participante estara indicado en la planilla

de licitacién publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

Ingrese $ Valor de herramientas, cuando corresponda.
W Subsidio Cuidado Infantil por Participante: Ingrese cero (0).
¥ Subsidio Practica Laboral por Participante: Ingrese $60.000.- Cuando corresponda

¥ Valor Subsidio Licencia Habilitante por Participante.
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El valor del Subsidio Licencia Habilitante por participante estara indicado en la planilla de
licitacion publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web
www.oticdelcomercio.cl

Ingrese valor por participante, cuando corresponda.

LUEGO DE INGRESADA LA INFORMACION, EL OTEC DEBERA GENERAR UN PRINT DE PANTALLA DE
ESTA VISTA, COMO RESPALDO DEL INGRESO; ADJUNTANDO DICHO RESPALDO A CADA UNA DE LAS
PROPUESTAS DE LOS CURSOS QUE POSTULA. FINALMENTE DEBE PRESIONAR BOTON GUARDAR.
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Datos Propuesta
Costos TOTALES

I o
(I
I
Subsidio Practica Laboral(Movilizacion) [ |
I o
I
A
I
I
I
[ 1=

Asistencia Técnica
Valor Capacitacién(VC)

Subsidio Practica Laboral(FEL)

Subsidio Practica Laboral{Colacion)
Subsidio Movilizacién(SUB)
Subsidio Colacién{SUB)

Subsidic Manutencién(SUBM)

bdifio Utiles y Herr s{SUBH)
Subsidio Cuidado Infantil{SUBCI)

Subsidio de Licencia Habilitante

Costos INDIVIDUALES

Valer Hora Alumne Plan Formative (VHA-PF)

Valor Hora Al C ia Tr

Subsidio Movilizacion por Participante
Subsidio Colacién por Participante

Subsidio Manutencidn por Participante

Subsidio Utiles y Her por Participante

Subsidio Cuidado Infantil por Participante

Subsidio Practica Laboral por Participante

Valor Subsidio Licencia Habili

por participante

4

Valor Total del Curso (VTC)

4

I

wwen [

N
[
[
L
I
[
[

Costos Totales

Datos Solicitud Becas

Codigo Capacitacion 4510

Nombre curso GESTION DE EMPRENDIMIENTOS  Codigo SENCE

Tipo curso 4 Becas Cliente

Modalidad curso 1 Grupal o Presencial Centro de Costos

Fecha inicio 01/07/2018 Fecha fin

Capacidad 15 Horas

Observaciones Modalidad becas

Comuna DIEGO DE ALMAGRO Region

Costos por Participante

0000013665

BECAS SOCIALES

Educacién y capacitacién

31/12/2018

100

Fase Lectiva Oficio para Trabajo Independiente

REGION DE ATACAMA
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