Ogf OTIC DEL COMERCIO
7 SERVICIOS Y TURISMO

MANUAL USABILIDAD SOTWEB
BECAS LABORALES (Licitacion)

(Como respaldo del ingreso, el OTEC debe adjuntar a la propuesta un PRINT DE PANTALLA del Resumen Econdmico de la Propuesta,
por cada uno de los cursos postulados).

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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INTRODUCCION

SOTWEB

es el Sistema de Gestion Integral del OTIC DEL COMERCIO, SERVICIO Y TURISMO, una
herramienta de Administracion, Gestion y Seguimiento de Capacitaciones, como asi también para
gestion de Empresas, Proveedores y Cursos asociados a las distintas capacitaciones. SOTWEB
herramienta de ingreso de INFORMACION, confiable, segura y oportuna, que ponemos a su disposicion
con diversas funcionalidades, que le permitirdn maximizar el uso del tiempo en este mundo tan
dinamico y competitivo.

SOTWEB
es una herramienta de INFORMACION, confiable, segura y oportuna, que ponemos a su

disposicion.

El presente manual le proporcionara los conocimientos necesarios para utilizar esta herramienta a
través de nuestro portal www.oticdelcomercio.cl, de manera agil y sencilla.

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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¢CoOmo Ingresar a SotWeb?

e Estimado Usuario, para ingresar al sistema debera ingresar al sitio web del OTIC DEL COMERCIO

www.oticdelcomercio.cl desde su explorar de preferencia. Sin embargo, recomendamos utilizar

7=

Internet explorar ~\
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05 LA LEY DE INCLUSION LABORAL

JUN

INCENTIVA LA INCLUSION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD AL MUNDO Py ( My
L Sousia e M PIME CUNPLE
. una reunién s wmo !Mllﬂﬂﬂ#
3
Informaci6n Ley de Inclusién Laboral Ley de Inclusion Laboral - Trabajo, un derecho de todos La con el OTIC A 3 i
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B
e Luego haga clic en el link Soy Cliente SotWeb para ingresar a la ventana de logueo.
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e Debemos tipear vuestro usuario y contrasefia, facilitada por el OTIC DEL COMERCIO

SOTWEB - Sistema de Gestion de Capacitaciones

7" OTIC DEL COMERCIO
SERVICIOS Y TURIS K

El Usuario es el RUT de la
OTEC sin el digito verificador.

nsultores Lideres en

Usuario: 12345678 |

i e |

Afio Op: 12018 ¥ | Clave de acceso SOTWEB

Haga clic en
Iﬂl
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Vista del Menu Principal

e ¥ hitp://192,168.14.80/ cst/index.php?page=PaginaPrincipal ~ @ || Buscar. Jahd
€ OTIC Del Comercio, Sevicios . 7 Sistema SOTWEB Desarrollo % || | &

7‘18i5tema SOTWERB Desarrollo

Operaciones - Proveedores - Empresas 2018 e

1 Bienvenido

Caracteristicas del Panel Principal:

Madulos de trabajo Operaciones — Proveedores — Empresas.
Sesion personalizada.

Indicador de periodo de trabajo.

Botdn para cerrar sesion.

Botdn para cambiar contrasefia.

gD

Ingresar a Licitacion

Para Ingresar a las Licitaciones, haga clic en la opcién de mend Operaciones y luego seleccione el modulo Licitaciones.

7%SOTWEB - Sistema de Gestion de Capacitaciones

Operaciones « Proveedores - Empresas 2018 o
Capacitacion p

Documentos P

[y ] e

Ahora podremos visualizar el listado de licitaciones, cabe destacar que acé solo observaremos las licitaciones
asociadas a vuestra OTEC.

Debemos seleccionar la Licitacion a la que deseamos aplicar.

Vista del Listado de Licitaciones

'?'O(SOTWEB - Sistema de Gestidon de Capacitaciones

Operaciones - Proveedores « Empresas 2018 P
Listado de Licitaciones 73 B
Opciones Cédigo Descripcion Fecha llamado a licitacion Fecha Estimada de Inicio Ao Operacion Estado

2 1° Lilamado BECAS LABORALES 2017 A EJECUTAR 2018 30/05/2017 30/05/2017 2018 Ingresada

1° Llamado Becas Laborales de Capacitacion afio 2018 14/05/2018 14/05/2018 2018 Ingresada

CONSULTAR LICITACIONES

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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Para ver los detalles de la licitacion, hagamos clic en la opcién Consultar Licitacion R

Vista de la Consulta de Licitacion.

OTIC DEL COMERCIO
SERVICIOS Y TURISMO

Datos Licitacion

Puntaje Aceptacion Minimo 3

Cadigo 3 Afio Operacion 2018
Fecha llamado a licitacion 31/05/2018 Fecha Estimada de Inicio 31/05/2018
Estado Ingresada Fecha Fin 13/06/2018
Hora Fin 16:00 Rango Tolerancia 1
Descripcion 10 Llamado Becas Laborales de Capacitacion afio 2018

Pardametros

Puntaje Maximo 7 Usa Criterio de Pago NO

Criterio de pago: Valor Hora Sence 5I

Items de la Licitacion

[ Descripcion Observaciones Porcentaje
|Plan de Ensefianza y/o t| |Item A Plan de Enseﬁar‘| |10 |
|Criterios de evaluacion | |Item A Criterios de eval| |12 |
|Equip05 y maquinas | |Item A Equipos y méqu| |20 |
- |Metod0lc-g|'a Y Evaluaci-f| |Item A Metodologia y B |16 |
|Infraestructura para el =| |Item A Infraestructura || |24 |
|Maten‘ales e Insumos | |Item A Materiales e In5|| |18 |

Criterio de Pago

Porcentaje Asistencia Valor
100 || [200 |
75 || [200 |

Volver

Para visualizar el plan de becas, hagamos clic en la opcion Consultar Plan de Becas %

Operaciones

Listado de Licitaciones

+ Proveedores

7O(SOTWEB - Sistema de Gestion de Capacitaciones

+ Empresas

Opciones Cédigo Descripcion Fecha llamado a licitacion
2 17 Lilamado BECAS LABORALES 2017 A EJECUTAR 2018 30/05/2017
1° Llamado Becas Laborales de Capacitacion afio 2018 14/05/2018

Fecha Estimada de Inicio

30/05/2017

14/05/2018

Afio Operacion Estado
2018 Ingresada
2018 Ingresada

CONSULTAR PLAN DE BECAS

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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Plan de Becas — Listado de solicitudes de Capacitacion.
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‘?(SOTWEB - Sistema de Gestién de Capacitaciones
Operaciones » Proveedores - Empresas
Listado de Solicitudes de Capacitacion das a la Licitacion: 3
Ejec. OTIC: Cod. SENGE: [ nom.cumo: | | Estado: [Todos v
. i ’ otal . Fecha
Opeiones ¢ N Nombre del Curso [Oficio Codigodel  Comuna flocalidad de pogisn N°  Horas  Modalidad Area Curso Eechaialciof Bl o | | AU (oritie
L Solicitud urso ejecucion A0 cupas T Esimado ot OTEC OTEC
By 4510  GESTION DE EMPRENDIMIENTOS 0000013665 DIECODEALMAGRO 3 15 100 LOwpais  Faucadiony oto7201s 31201y 39999999 OTRC
By 4509  GESTION DE EMPRENDIMIENTOS 0000013664 CHARARAL § e iy foowae  theeciny oto720ts  31mao1g 3999999 OTRC
By 4505  OPERAGION DE GRUA HORQUILLA 0000013653 RECOLETA 13 42 s \Supdlo Tanepodey . pipzpote suizpars 999099 OTEC
RECICLAJE AVANZADO DE RESIDUOS 1 Grupal 0 ) 99999999 OTEC
LT TR s et i e 0000011053 QUINTERQ 5 15 5 Loupale  Ecologia 01072018 31122018 § oI
B . 1Grupale  Educaciény 99999999 OTEC
4503 ALFABETIZACION DIGITAL 0000013655 SAN JOAQUIN 1312 45 LR ey 01072018 31122018 3 b
By 4502 AYUDANTE DE COCINA 0000010772 PUCHUNCAVI 5 15 100 5 ] ggg;“giaf;‘y wrigmo  VMOTI2016 31122015 39999998 OTEC
By 4501 AYUDANTE DE COCINA 0000010757  SANTIAGO 13 A8 e 1 Suede ggg;“gmf;‘y wrigmo  VNOTI2018 31122015 39999998 OTEC
PROCESOS DE DESHIDRATACION Y ) )
By 4500  ELABORACION DE CONSERVAS DE 0000013650 CHARARAL 3 14 1 LOwRAle Aimemacion oo DN0T2018  3t12p01s  399R999%-OTEC
PRODUCTOS MARINOS g !
PROCESOS DE DESHIDRATACION Y N
@y 4499 ELABORACION DE CONSERVAS DE 0000010993 PUGHUNGAVI SEE A st Gl eRS Slinadaion, S o070l 3tapots 33999999 OTEC
ROl e AR resencial  gastronomia y furismo
B HERRAMIENTAS COMPUTAGIONALES 1Grupalo  Computacion e 99999999 OTEC
aagg  GERRAM 0000013648 DIEGODEALMAGRO 3 15 90 Lotpas  Comndank ol07te 3122018 g RODIN
12345678910

2018 @
Buscar
RUT  Nombre

Empresa = Empresa | EStado
99999999- BECAS
g SOCIALEs  Imgresado
99999999- BECAS
g SOCIALEs  Imgresado
99999999- BECAS
g g Ingresado
99999999- BECAS |
9 SOCIALES ngresade
99999999- BECAS |
9 SOCIALES ngresade
99999999- BECAS
3 SOCIALEg  Imgresade
99999999- BECAS
3 SOCIALEg  Imgresade
99999999- BECAS |
9 SOCIALES ngresace
99999999- BECAS
9 SOCIALEs ngresado
99999993 BECAS |
9 SOCIALES ndresade

Resumen Econdmico de la Propuesta

Seleccione del Listado de solicitudes de Capacitacion el Codigo de Curso (ID curso — debera adicionar ceros para

completar un cédigo de 10 digitos) al cual aplicara, haciendo clic en el icono Consultar propuesta %

?ﬂ(SOTWEB - Sistema de Gestidn de Capacitaciones

Operaciones  Proveedores + Empresas 2018 8
Listado de Solicitudes de Capacitacion das a la Licitacion: 3 1 B
- Codigo del |C llocalidad d w || Tkl Fechall Feeha RUT  Nomb RUT  Nomb
peione ) Nombre del Curso [Oficio o et IR -omuna flocaliiat 06 pegidn Horas  Modalidad Area Curso acaach) Término il MBIE  Fstado
Soficitud urso ejecucion Cupos  (or® Estimado  poiew  OIEC ~ OTEC  Empresa Empresa
@y 510 GESTION DE EMPRENDIMIENTOS 0000013665 |DIEGO DE ALMAGRO 3 15 100 Lt ot072018 32201 299999 OTEC - 8099999 BECAS Ingresado
@y  [4503  GESTION DE EMPRENDIMIENTOS 0000013664 [CHARARAL g WE bW [onele  Eeadiy ou072018  31i2pmg  J99%999% OTEC - 99999999 BECAS ingresado
By 505 OPERACION DE GRUAHORQUILLA 0000013653 RECOLETA 13 9z e ASwde Tomprey o pogis guppee  FRPRR0TEC 3999999 BECAS  ingrasads
RECICLAJE AVANZADO DE RESIDUOS 1 Grupal o ) 99999999- OTEC 99999999 BECAS
By o O A ol 0000011053 [QUINTERO 5 15 56 Lompale  Ecolagia 01072018 311202018 e om & B e Ingresado
4503 ALFABETIZACION DIGITAL 0000013655 [SAN JOAQUIN 13 12 45 ég;:f‘ac'::l CE:::‘;;%:‘O}“ 01/07/2018 3111212018 399999” SSE%DIN 39999599' EE%TELES Ingresado
@y |02 AYUDANTE DE COCINA 0000010772 |PUCHUNCAVI 5 15 10 5 ] ?:g;";?:?;‘y wriemo V1072018 31122015 39999999 OIEC - 99999999 BECAR ingresado
@y |s01  AYUDANTE DE COCINA 0000010757 [SANTIAGO 13 5 q7g Tl ';‘gg“fn"rtﬁfg‘y gy, WTOGIS: Siopyist | SREONE OO, L S9iReRs HEORS. | lngrosadn
PROCESOS DE DESHIDRATACION Y R
! : 1Gupalo  Alimentacion 99999999 OTEC 99999999 BECAS
By |50 ELABORACION DE CONSERVAS DE 0000013650 [CHARARAL 3 1 18 | o, emg 01072018 3111212018 Ingresado
EADORACION DE con Presencial  gastronomia y turismo 9 COMODIN 9 SOCIALES
PROCESOS DE DESHIDRATACION Y R
@y |49 ELABORACION DE CONSERVAS DE 0000010993 |PUCHUNCAVI 5 15 128 1 o et ot072018 32201 399999 OTEC - 30999999 BECAS . Ingresado
L RO resencial  gasironomia y turismo
B HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES 1Gupalo  Computacion 99999999 OTEC 99999999 BECAS
a9y HERRAM 0000013648 DIEGODEALMAGRO 3 15 90 Lonpalt  omma 010712018 31122018 g RO & e es  Inoresado

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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Vista de Creacion de Propuesta.

Datos Propuesta
Costos TOTALES

s

Asistencia Técnica

Valor Capacitacién(VC)

Subsidio Practica Laboral(FEL)
Subsidio Practica Laboral{Movilizacion)
Subsidio Practica Laboral({Colacidn)
Subsidio Movilizacion(SUB)

Subsidio Colacién{SUB)

Subsidio Manutencion(SUBM)

Subdifio Utiles y Herramientas(SUBH)
Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI)

Subsidio de Licencia Habilitante

Valor Total del Curso (VTC)

Costos INDIVIDUALES

Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Valor Hora Al Compet

ia Tr
Subsidio Movilizacion por Participante
Subsidio Colacién por Participante

Subsidio Manutencién por Participante

cuhcidi,

Utiles y Her por Participante
Subsidio Cuidado Infantil por Participante
Subsidio Practica Laboral por Participante

Valor Subsidio Licencia Habilitante por participante

I o

T

L
I

Datos Solicitud Becas
Cddigo Capacitacion 4510
Nombre curso
Tipo curso 4 Becas
Modalidad curso 1 Grupal o Presencial
Fecha inicio 01/07/2018
Capacidad 15
Observaciones

Comuna DIEGO DE ALMAGRO

GESTION DE EMPRENDIMIENTOS Codigo SENCE

Cliente

Centro de Costos

Fecha fin

Horas

Modalidad becas

Region

0000013665

BECAS SOCIALES

Educacion v capacitacion

31/12/2018

100

Fase Lectiva Oficio para Trabajo Independiente

REGION DE ATACAMA

Valver

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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¢Como Cargar los costos?

Datos Propuesta
Costos TOTALES

" i3 Técni =y
Asistencia Técnica I Costos INDIVIDUALES

Valor Capacitacién(VC) |:|{*)

Valor Hora Alumno Plan Formative (VHA-PF) l:l(*)
Subsidio Practica Laboral(FEL) ™

Valor Hora Al c ia Tr Ivhaer) [ ey

Subsidio Practica Laboral{Movilizacidn) l:l{"]

Subsidio Movilizacion por Participante I(*)
Subsidio Practica Laboral{Colacién) l:l{“)

Subsidio Colacién por Participante I:l(*)'
Subsidio Movilizacién(SUB) l:l{_*)

Subsidio Manutencién por Participante l:l(*)
Subsidio Colacién{SUB) =)

Subsidio Utiles y Her i por Participante l:l(*)
Subsidio Manutencién(SUBM) I

Subsidio Cuidado Infantil por Participante I:l(*)
Subdifio Utiles y Herramientas{SUBH) l:l{*)

Subsidio Practica Laboral por Participante I:l(*)
Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI} e

Valor Subsidio Licencia Habili por participante I:l(*)

Subsidio de Licencia Habilitante I:l(“)

Valor Total del Curso (VTLL . ‘

Costos Totales Costos por Participante

Datos Solicitud Becas

Codigo Capacitacién 4510

Nombre curso GESTION DE EMPRENDIMIENTOS —Codigo SENCE 0000013665

Tipo curso 4 Becas Cliente BECAS SOCIALES

Modalidad curso 1 Grupal o Presencial Centro de Costos Educacidn y capacitacion

Fecha inicio 01/07/2018 Fecha fin 31/12/2018

Capacidad 15 Horas 100

Observaciones Modalidad becas Fase Lectiva Oficio para Trabajo Independiente
Comuna DIEGO DE ALMAGRO Region REGION DE ATACAMA

Guardar || Volver

El OTEC deberé ingresar solo los costos que pertenezcan al Plan formativo del curso al cual postula, los montos deben ser
ingresados sin separadores de miles, ni decimales. Luego haga clic en el botén

COSTOS TOTALES:

o Asistencia Técnica

Corresponde al valor que se cancela al OTEC por la realizacidn de la asistencia técnica a los alumnos del curso si es que
considera esta fase

Formula = $20.000 X N° total de alumnos, cuando corresponda.

o Valor de Capacitacion (VC):
Corresponde a los costos en que incurre el OTEC para la ejecucion de la fase lectiva del curso, incluido el componente

técnico y transversal. Incluye los costos directos e indirectos de la capacitacion y el margen definido por el OTEC.
Sin formula, valor que determina OTEC (No incluye los subsidios).

e Subsidio Practica Laboral (FEL):
Corresponde al valor que se cancela al OTEC por la realizaciéon de la practica laboral de los alumnos de cursos si es que

consideran esta fase
Formula = $60.000 X N° total de alumnos, cuando corresponda.

o Subsidio Practica Laboral (Movilizacion)
Corresponde al monto total definido por concepto de movilizacion por alumno por dia asistido a la Fase Practica Laboral.
Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Experiencia Laboral x N° Total Alumnos, cuando corresponda.

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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e Subsidio Practica Laboral (Colacion)

Corresponde al monto total definido por concepto de colacion por alumno por dia asistido a la Fase Practica Laboral.
Formula = $1.500 x N° Total Dias Fase Experiencia Laboral x N° Total Alumnos, cuando corresponda.

¢ Subsidio Movilizacién (SUB):
Corresponde al monto total definido por concepto de movilizacién por alumno por dia asistido a la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Alumnos

¢ Subsidio Colacién (SUB):
Corresponde al monto total definido por concepto de colacion por alumno por dia asistido a la Fase Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X N° Total de dias de Clases x N° Total Alumnos

e Subsidio Manutencién (SUBM):
Ingrese cero (0).

e Subsidio Utiles Y Herramientas (SUBH):
Si el curso lo contempla, corresponde al monto total definido para subsidio de herramientas en los cursos de modalidad

independiente. El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas por alumno estara indicado en la planilla de licitacion
publicada por el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl
Formula = Valor de herramientas X namero total de alumnos, cuando corresponda.

e Subsidio Cuidado Infantil (SUBCI):
Ingrese cero (0).

¢ Subsidio de Licencia Habilitante.

Si el curso lo contempla, corresponde al valor total de la obtencion de la certificacion o licencia habilitante. El valor de la
certificacion o licencia habilitante por alumno estard indicado en la planilla de licitacién publicada por el OTIC del Comercio,
disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl

Formula = Valor de la licencia habilitante x nimero total de alumnos, cuando corresponda.

COSTOS INDIVIDUALES (por participante)

e Valor Hora Alumno Plan Formativo (VHA-PF)

Corresponde al Valor Capacitacion dividido por el nimero de alumnos y el nimero de horas de la fase lectiva (contempla
horas oficio y horas componentes transversales del curso)

Formula = VC/ N° horas Fase Lectiva/ N° cupo

o Valor Hora Alumno Componentes Transversales (VHA-CT)
Ingrese cero (0).

o Subsidio Movilizacién por Participante:
Corresponde al monto definido por concepto de movilizacién para cada participante en relacién con los dias de la Fase

Lectiva del curso.
Formula = $1.500 X nimero de dias clases

¢ Subsidio Colacién Por Participante:
Corresponde al monto definido por concepto de colacion para cada participante en relacion con los dias de la Fase Lectiva

del curso.
Formula = $1.500 X nimero de dias clases

Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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¢ Subsidio Manutencién por Participante:
Ingrese cero (0).

e Subsidio Utiles y Herramientas por Participante:
El valor del Subsidio de Utiles y Herramientas por participante estara indicado en la planilla de licitacién publicada por

el OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl
Ingrese $ Valor de herramientas, cuando corresponda.

o Subsidio Cuidado Infantil por Participante:
Ingrese cero (0).

o Subsidio Practica Laboral por Participante
Ingrese $60.000.- Cuando corresponda

o Valor Subsidio Licencia Habilitante por Participante.
El valor del Subsidio Licencia Habilitante por participante estara indicado en la planilla de licitacion publicada por el

OTIC del Comercio, disponible en nuestra pagina web www.oticdelcomercio.cl
Ingrese valor por participante, cuando corresponda.

LUEGO DE INGRESADA LA INFORMACION, EL OTEC DEBERA GENERAR UN PRINT DE PANTALLA DE ESTA VISTA,
COMO RESPALDO DEL INGRESO; ADJUNTANDO DICHO RESPALDO A CADA UNA DE LAS PROPUESTAS DE LOS
CURSOS QUE POSTULA. FINALMENTE DEBE PRESIONAR BOTON GUARDAR.

| Datos Propuesta
Costos TOTALES

e I Costos INDIVIDUALES
Valor Capacitacién(VC) |:|{*)

Valor Hora Alumno Plan Formative (VHA-PF) I:I(*)-
Subsidio Practica Laboral(FEL) ™

Valor Hora Al c ia Tr Ivhaer) [ ey
Subsidio Practica Laboral{Movilizacidn) l:l{"]

Subsidio Movilizacion por Participante I(*)
Subsidio Practica Laboral{Colacién) l:l{“)

Subsidio Colacién por Participante I:l(*)'

Subsidio Movilizacién(SUB) l:l{*)

Subsidio Manutencién por Participante l:l(*)
Subsidio Colacién{SUB) =)

Subsidio Utiles y Her i por Participante l:l(*)

Subsidio Manutencién(SUBM) I

Subsidio Cuidado Infantil por Participante I:l(*)
Subdifio Utiles y Herramientas{SUBH) l:l{*)

Subsidio Practica Laboral por Participante I:l(*)-
Subsidio Cuidado Infantil(SUBCI} e

Valor Subsidio Licencia Habili por participante I:l(*)
Subsidio de Licencia Habilitante I:l(“)

Valor Total del Curso (VTC) . ‘

Datos Solicitud Becas ..

ot coponncinn ol 205108 Totales Costos por Participante
Nombre curso GESTION DE EMPRENDIMIENTOS —Codigo SENCE 0000013665

Tipo curso 4 Becas Cliente BECAS SOCIALES

Modalidad curso 1 Grupal o Presencial Centro de Costos Educacidn y capacitacion

Fecha inicio 01/07/2018 Fecha fin 31/12/2018

Capacidad 15 Horas 100

Observaciones Modalidad becas Fase Lectiva Oficio para Trabajo Independiente

Comuna DIEGO DE ALMAGRO Region REGION DE ATACAMA

Guardar
Merced 230, Piso 2, Santiago, Chile.
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